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1. TUJUAN: 

1.1. Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan kegiatan dalam proses 

seminar proposal dan hasil penelitian mahasiswa sebagai salah satu rangkaian dari 

penelitian. 

1.2. Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan seminar proposal dan hasil 

penelitian mahasiswa di Departemen Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas Diponegoro 

telah sesuai dengan standar ISO 21001:2018. 

 

 

2. RUANG LINGKUP: 

Prosedur ini berlaku pada lingkungan Departemen Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas 

Diponegoro. 

 

3. ISTILAH & DEFINISI: 

3.1. Koordinator Penelitian adalah seorang dosen yang ditugaskan oleh Departemen untuk 

mengatur pembagian dosen pembimbing, dosen penguji, dan segala kegiatan yang 

berkenaan dengan pelaksanaan penelitian mahasiswa. 

3.2. Dosen Pembimbing adalah dosen yang ditugaskan untuk melakukan pembimbingan ke 

mahasiswa dalam melaksanakan penelitian.  

3.3. Dosen Penguji adalah dosen yang ditugaskan untuk melakukan pengujian ke mahasiswa 

pada seminar hasil penelitian.  

3.4. Staf Pengajaran adalah staf yang ditugaskan untuk urusan administrasi dan menyiapkan 

pelaksanaan seminar hasil penelitian mahasiswa. 

 

4. REFERENSI / RUJUKAN 

4.1. Peraturan Rektor UNDIP no. 7 tahun 2024 tentang Peraturan Akademik Program Sarjana 
Universitas Diponegoro. 

4.2. Kurikulum Departemen Teknik kimia Tahun 2024 
4.3. Buku Pedoman Departemen Teknik Kimia tahun 2025 

 
5. PIHAK TERKAIT 

5.1. Mahasiswa 

5.2. Koordinator Penelitian 

5.3. Dosen Pembimbing 

5.4. Dosen Wali 

5.5. Staf Pengajaran 

 

6. DOKUMEN TERKAIT 

Formulir pendaftaran ujian penelitian 

 

7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR 
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No Kegiatan 

Pihak yang terkait 

Waktu Dokumen 
Mahasiswa 

Staf 

Pengajaran 

Koordinator 

Penelitian 

Dosen 

Penguji 

1 Mahasiswa mengajukan 

pendaftaran seminar 

kepada koordinator 

penelitian dengan 

membawa fotocopy IRS 

dan proposal/laporan 

penelitian 

    1 hari Dokumen 

pendaftaran 

2 Koordinator penelitian 

menerima pendaftaran 

seminar penelitian 

    1 hari  

4 Koordinator Penelitian 

menyusun kelompok 

dosen penguji 

    1-7 hari  

5 Staf Pengajaran menyusun 

jadwal dan membuat surat 

undangan kepada dosen 

penguji 

    1 hari  

6 Dosen penguji menerima 

surat undangan 

    1 hari  

7 Mahasiswa melakukan 

seminar hasil penelitian 

dengan dipandu oleh 

dosen pembimbing 

masing-masing 

    1 hari  

8 Tim penguji menguji 

penelitian mahasiswa 

melalui sesi tanya jawab 

    1 hari  

9 Tim penguji memberi 

penilaian terhadap 

proposal/laporan penelitian 

dan kemampuan 

mahasiswa dalam 

mempertahankan 

penelitiannya dengan 

mengisi formulir penilaian 

ujian penelitian 

    1 hari  

10 Tim penguji menyerahkan 

nilai ujian kepada Staf 

Pengajaran 

    1 hari  

11 Staf pengajaran 

merekapitulasi nilai ujian 

penelitian 

    1-3 hari  
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