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TUJUAN:

1.1.

1.2.

Prosedur ini bertujuan untuk mengatur mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian
Masyarakat dana RKAT Fakultas Teknik yang dilaksanakan oleh dosen.

Prosedur ini untuk menjamin bahwa pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat oleh
dosen dengan dana RKAT Fakultas Teknik Universitas Diponegoro telah sesuai dengan
standar ISO 9001:2015.

RUANG LINGKUP:
Prosedur ini berlaku pada Lingkungan Departemen Teknik Kimia Fakultas Teknik Universitas
Diponegoro.

ISTILAH & DEFINISI:

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

Pengabdian Masyarakat Departemen adalah Pengabdian Masyarakat dengan dana dari
RKAT Fakultas Teknik.

Dosen adalah

Staf Administrasi merupakan staf yang ditugasi untuk mengurusi administrasi pengabdian
masyarakat.

SITEDI merupakan sistem Informasi yang dikembangkan oleh tim Pengembangan UPPM
Fakultas Teknik.

REFERENSI / RUJUKAN

4.1.

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Fakultas Teknik (SITEDI)

PIHAK TERKAIT

5.1.
5.2.
5.3.

Ketua Departemen
Dosen
Staf Administrasi

DOKUMEN TERKAIT
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7. MEKANISME / ALUR PROSEDUR
Pihak yang terkait
No. Nama Kegiatan Ketua Staf Waktu Dokumen
. . Dosen
Departemen | Administrasi
Ketua Departemen membagikan
1 informasi tawaran pengabdian 1 hari
" | masyarakat dana RKAT Fakultas
Teknik
Ketua Departemen membentuk tim .
2. . 1 hari
pengabdian masyarakat dosen l
Tim pengabdian masyarakat
3. | menentukan judul, tempat dan waktu 1-7 hari
pengabdian |
Tim pengabdian masyarakat ’_i_
4. | membuat proposal dan 1-14 hari
mengunggahnya di laman SiTEDI
5 Staf administrasi membuat draft SK 1-7 hari
" | dan SPK pengabdian masyarakat
Ketua Departemen menyetujui draft
6. | SK dan SPK Pengabdian 1 hari
Masyarakat untuk disetujui Dekan
7 Ketua Pengabdi?n Masyarakat 1-3 hari
menandatangani SPK
Tim pengabdian masyarakat B
8. . 3-4 bulan
melakukan pengabdian masyarakat :
Ketua pengabdian masyarakat _i_
9. | membuat dan mengumpulkan 1 bulan
laporan akhir
10. Ketua Departemen menyetujui 1-7 hari
laporan akhir
Ketua pengabdian masyarakat
1. mengunggah laporan pengabdian 1-7 hari
masyarakat dan laporan keuangan
di laman SiTEDI




